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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA
APARTADO POSTAL 190909
SAN JUAN, PUERTO RICO 00919-0909

AVISO SOBRE ADOPCION DE REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
DE LA FLOTA DE VEHICULOS DE MOTOR DE LA CORPORACION DE
PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA

De conformidad con los poderes y facultades que le confiere la Ley
Num. 216 de 12 de septiembre de 1996, conocida como “Ley de la
Corporacion de Puerto Rico para la Difusién Piblica”, en especifico, en
el Articulo 4, Seccion A-3, la Corporacién de Puerto Rico para la
Difusion Pablica informa al publico en general que se propone adoptar
el REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA FLOTA DE
VEHICULOS DE MOTOR DE LA CORPORACION DE PUERTO RICO PARA
LA DIFUSION PUBLICA.

Este Reglamento se hace con el propdsito de que la Corporacion de
Puerto Rico para la Difusion Pdblica le asigne al Departamento de
Servicios Administrativos, Oficina de Transportacion, la
responsabilidad de la administracién y control de la flota de vehiculos
de motor de la Corporacion. De manera tal que se establezcan las
normas que regiran la identificacion y control de cada vehiculo oficial,
los procesos que establecen el alcance del uso adecuado de los
vehiculos, los procedimientos que regularan las actividades de la flota;
fas obligaciones y responsabilidades de todas las personas que tienen



directa o indirectamente contacto con la flota, y las guias de
administracion general de mantenimiento.

Se invita al pablico a someter por escrito por correo, via facsimil o por
correo electrénico, comentarios y recomendaciones durante el término
de treinta (30) dias a partir de esta publicacién. Toda recomendacién
y comentarios recibidos seran considerados(as) y evaluados(as) para
la adopcidn de las enmiendas correspondientes.

Copias de fas enmiendas propuestas estaran disponibles al publico
durante treinta (30) dias a partir de la publicaciéon de este aviso de
lunes a viernes de 10:00 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.,
por cita previa (Hamando al 787-766-0505 extension 217), en las
Oficinas de Asesoria Legal de la Corporacién, Lcda. Nancy Pifiero Vega,
localizada en el 570 de la Ave. Hostos, Urb. Baldrich, San Juan, Puerto
Rico o a través de la pagina del Corporacion en Internet en la siguiente
direccion electronica: http://www.tutv.puertorico.pr.

Los comentarios y recomendaciones podran ser sometidos a nuestra
direccién postal al P.O. Box 190909, San Juan, Puerto Rico 00919~
0909, al Facsimile Num. (787) 754-7991 o al correo electrénico
NPinero@cprdp.gobierno.pr.

La Corporacién acusard recibo de los comentarios recibidos
electronicamente, durante los siguientes cinco (5) dias a partir de su
recibo.

En San Juan, Puerto Rico hoy 13 de mayo de 2008.

Victor Montilla Torres
Presidente
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PUBLIC NOTICE

In accordance with Sections 2.1 and 2.2 of Act No. 170 of August 12,
1988, as amended known as the “Commonwealth of Puerto Rico Uniform
Administrative Procedure Act”, hereby proposes the adoption of the
following regulation:

FLEET VEHICLES REGULATIONS

The purpose of this Regulation is to adopt administrative procedures for
the fleet vehicles in the Corporation.

Within the next 30 days upon publication of this notice, copies of the
above mentioned regulation shall be available for public review on
working days from 8:00 a.m. to 4:30 p.m. at the Office of Legal Affairs at
570 Hostos Avenue, San Juan, Puerto Rico. The entire text of said
Regulations shall also available through the internet at www.

TULV. pUertorico.pr.

In order to comply with Act. No. 170 of August 12, 1988, as amended,
the Puerto Rico Public Broadeasting Corporation, convokes any effected
parties to submit in writing comments on the proposed regulation, or a
petition for a public hearing. The petition for a public hearing shall assert
the reasons why said petition should be granted.

Written comments or requests for public hearings should be mailed to:
Puerto Rico Public Broadcasting Corporation. Legal Affairs, P. O.
190909 San Juan, Puerto Rico, 00919-0909.

Victor 1. Montilla
President



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACI(’)Z}I DE LA FLOTA DE
VEHICULOS DE MOTOR DE LA CORPORACION DE PUERTO RICO
PARA LA DIFUSION PUBLICA

2008




REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACI(’)I’\I DE LA FLOTA DE
VEHICULOS DE MOTOR DE LA CORPORACION DE PUERTO RICO
PARA LA DIFUSION PUBLICA

Aprobado el de de

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA




INDICE

Articulo [: Base Legal b
Articulo IL: Proposito 3
Articulo IH: Alcance 5
Articulo IV: Definiciones 6-7
Articulo V: Departamento de Servicios Administrativos 7
Articulo VI: Oficina de Transportacion 7
Articulo VII: Orientaciones 7
Articulo VIIL Expediente de los Vehiculos Oficiales 8
Articulo IX: Identificacion de los Vehiculos 8-9
Articulo X: Asignacion 9
Proposito de las Tarjetas de la Flota 9
Articulo XII: Uso de las Tarjetas de la Flota 9
Articulo XIII: Uso de las Tarjetas de Servicio de Repuesto 10
Articulo XIV: Identificacion Necesaria para el uso de la Tarjeta de 10

Flota v/o de Repuesto

Articulo XV: Control 10-11
Articulo XVI: Uso Indebido i1

Articulo XVIL: Cuido de las Tarjetas de Servicio y/o de Repuesto 1i-12
Articulo XVIIL: Normas Generales para uso de los Vehiculos 12-13
Articulo XIX: Denegacion para el Uso de los Vehiculos Oficiales 13-14
Articulo XX: Normas Generales para el Mantenimiento de Vehiculos 13-16




Articulo XXI:

5

Articulo XXII:

Articulo XXII:

Articulo XX1V:

Articulo XXV:

Anejo

Violaciones al Reglamento

Disposiciones Sobre Administracion de Este Reglamento
Clausula de Separabilidad

Enmiendas

Vigencia

Autorizacion e Informacion de Servicios de Transportacion

16-19
19
19
19
20

2122



CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA

Reglamento para la Administracion de la Flota De Vehiculos de Motor

Articulo I Base Legal

Este cuerpo de normas se conocera como ¢l Reglamento para la Administracién de la Flota de Vehiculos
de Motor de la Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Puablica (en adelante la Corporacién).

Se adoptan estas normas en ¢l ejercicio de las facultades que la Ley 216 de 12 de septiembre de 1996, le
confieren a la Junta de Directores de la Corporacion, y de conformidad con dicha Ley, en especifico. en el
Articulo 4, Seccion A-3, la facultad para adoptar, enmendar, reglamentar y para regir en asuntos que estime
necesarios y sus actividades; y para prescribir las reglas, reglamentos y normas necesarias para el cumplimiento
de sus funciones y deberes.

Articule II Propésito

Se aprueba este Reglamento para asignar al Departamento de Servicios Administrativos, Oficina de
Transportacion, la responsabilidad de la administracion y control de la flota de vehiculos de motor de la
Corporacion.

Con este reglamento se establecen las normas que regiran la identificacion y control de cada vehiculo
oficial, los procesos que establecen el alcance del uso adecuado de los vehiculos, los procedimientos que
regularan las actividades de la flota, las obligaciones y responsabilidades de todas las personas que vienen
directa o indirectamente en contacto con la flota y las guias de administracion general de mantenimiento.
Articulo Il Aleance
Este Reglamento aplicard a todo funcionario o personal autorizado de la Corporacién que entre en

contacto directo con los Vehiculos Qficiales.
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Articulo IV

Definiciones

Comité Ejecutivo

Comité Ejecutivo de la Junta de Directores
de la Corporaciéon de Puerto Rico para la

Difusion Poiblica.

Conductor Persona autorizada a operar vehiculos de la
Corporacion.
Corporacién Corporacion de Puerto Rico para la

Drifusion Pablica

Departamento de Servicios Administrativos

Departamento bajo el cual estd la Oficina

de Transportacién en la organizacién de la

Corporacién.
Flota Vehiculos Oficiales de ta Corporacidn,
Garantia Compromiso temporal del fabricante o

arrendador de los vehiculos, por el cual se

obliga a la reparacion de estos.

Historial Basico de los Conductores

Informacién relacionada con los

Conductores.

Historial de los Vehiculos

Registro historico de cada uno de los

Vehiculos Oficiales de la Corporacion.

Junta de Directores

Junta de Directores de la Corporacién de

Puerto Rico para la Difusién Pablica.

Mantenimiento Preventivo

Servicios basicos para reducir el desgaste

de los Vehiculos de la Corporacion.

Oficina de Transportacion

Oficina que tendrda a su cargo la

administracion v control de la flota de

o




vehiculos de motor de la Corporacion,

Presidente de la Corporacién o Presidente | Presidente de la Corporacion de Puerto

Rico para la Difusion Pablica

Tarjeta de Flota Tarjeta asignada a cada Vehiculo Oficial
para gasolina u otros gastos de menor

cuantia.

Tarjeta de Repuesto Tarjeta asignada a los Vehiculos que no

pertenecen a la Corporacion.

Articulo V Departamento de Servicios Administrativos

Departamento bajo el cual estd adscrita la Oficina de Transportacion.

Articulo VI Oficina de Transportacién

Oficina que tendrd a su cargo la administracién y control de la flota de vehiculos de motor de la

_orporacion.

Articule VII Orientaciones
La Oficina de Transportacion serd responsable de ofrecer Adiestramientos sobre el uso responsable de
los Vehiculos Oficiales a todo el personal previamente autorizado.
Articuloe VIII Expediente de los Vehiculos Oficiales vy Conductores
l.a Oficina de Transportacion mantendrd un expediente para cada uno de los vehiculos de la Flota y de
las personas que conducen los mismos, estos incluirdn lo siguiente:
A. Historial Basico de los Conductores
I. Nombre v posicion de la persona autorizada a conducir.
2. Oficina a la cual esta adscrito (a).
3. Direccion Residencial

4. Copia vigente de la licencia de conducir, expedida por el Departamento de

Transportacion y Obras Pablicas.
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5. Numero de la Autorizacién para el uso de los vehiculos de motor de la Corporacion,

con la fecha de expedicion v expiracion.

B. Historial de los vehiculo oficiales

1.

Marca, modelo, afio. niimero de tablilla. numero de motor, numero de propiedad,
accesorios incluidos con la compra y aquellos instalados posteriormente, esto tltimo
para Vehiculos que se compren posterior a la aprobacion de este Reglamento.
Accidentes que ha tenido el vehiculo, con las fechas y el lugar donde ocurrio, nimero
de Querella, Policfa que lo atendié con su ntimero de placa y lugar donde conseguirlo,
personas involucradas en el accidente, ya sea de la Corporacion u otros.
a. Detalle sobre la adquisicién que incluya, para los vehiculos comprados
posterior a la aprobacion de este Reglamento:
i. Fecha de adquisicién.
ii. Lugar donde se adquirio.
1. Costo.
iv. (arantia
L. Tipo de garantia ofrecida.
2. Duracion de la garantia.
3. Alcance.
b. Mantenimiento,
1. Fechas de servicio.
ii. Servicio especifico ofrecido y el lugar donde se ofrecid, ademds de la
razon para el servicio.
¢. Tarjetas de Servicio.

d. Tarjetas de Repuesto.



Articulo IX Identificacion de los Vehiculos

Todos los Vehiculos de la Flota de la Corporacion tendran que estar debidamente identificados con el

logo de la Corporacion. Solamente se excluirdn de esta identificacién aquellos vehiculos asignados a la
Presidencia, o los que la Presidencia determine.

Articulo X Asignacion

Ningun empleado de la Corporacion tendra vehiculos oficiales asignados para su uso personal, en o
fuera de horas laborables, a menos que el mismo sea autorizado mediante comunicacion escrita por Presidencia.
Articulo XI Propdsito de las Tarjetas de Flota

Las tarjetas de flota que utilizaran los vehiculos oficiales serdn expedidas por la Administracién de
Servicios Generales o la compaiiia gasolinera que tenga vigente el acuerdo de suministro de gasolina, y otros
servicios relacionados a la flota de la Corporacién. Las tarjetas de servicio deberan contener la siguiente
informacion:

1. Nombre de la Corporacion de Puerto Rico para la Difusién Publica.

2. Namero de identificacién de la tarjeta.
3. Numero de la tablilla del vehiculo.
4. Fecha de expiracion de la tarjeta de servicio.
5. Nombre de Ia compaiiia que expide la tarjeta.
Articulo XII Uso de las Tarjetas de Flota
Las tarjetas de flota solamente se utilizaran para los propésitos que la Oficina de Transportacion
considere pertinentes. Entre los servicios que mediante aprobacion previa se podran utilizar son los siguientes:
A. Gasolina.
B. Aceite de Motor v Lubricantes.
C. Mecanica Liviana.

D. Lavado

E. Cualquier otro servicio o articulo que se pacte en ¢l contrato.
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Articulo XIII Uso de las Tarjetas de Servicio de Repuesto

Las tarjetas de servicio de repuesto son aquellas que se utilizan para los vehiculos que no pertenecen a la

Corporacion como los alquilados. Se entregan mediante previa autorizacion escrita autorizado del Gerente de
Servicios Administrativos.
Articulo X1V Identificacién necesaria para el uso de la Tarjeta de Flota y/o de Repuesto

Para poder obtener los servicios serd necesario verificar la identificacion del empleado y la tarjeta de
servicio o de repuesto del vehiculo. Cuande vaya a requerir servicio tendra la persona que identificarse
meditante la presentacion de la tarjeta de empleado de la Corporacion. Luego procedera a mostrar la tarjeta de
servicio o de repuesto, la cual sera verificada por el despachador a cargo de la estacién o taller de servicio,
contra la tablilla del vehiculo. Sera responsabilidad del Supervisor de Transportacion notificar a los empleados
sobre este requerimiento,

Articulo XV Control

Al prestar el servicio requerido, la persona a cargo del taller o la estacion de servicio detallara en el

boleto de compra todos los servicios o compras realizadas. Los boletos indicaran el namero de Ia tablilla ydela
tarjeta de flota o de repuesto, la fecha de compra, los articulos o servicios adquiridos, niimero de licencia de
conducir del empleado de la Corporacion. millaje, estacion la hora y el dia. costo por litro, cantidad de gasolina
y el total de la compra.

Todo conductor autorizado anotard su nombre en el boleto de compra vy firmard el mismo, como
evidencia de que recibid el servicio en conformidad. El conductor entregard posteriormente el mismo a la
Oficina de Transportacion, para la verificacion mensual de la factura. Aquel empleado que no entregue los
recibos o haga uso indebido de la tarjeta de servicio o de repuesto, pagara por los gastos incurridos.

Se¢ apercibe a conductor a utilizar solamente gasolina regular.  No obstante de lo anterior, y luego de una
evaluacion de los requerimientos del vehiculo por parte del fabricante el Supervisor de Transportacion podra

~autorizar mediante comunicacion escrita utilizar gasolina premium. Por otro lado, todo conductor de vehiculo

-
oficial que acuda a las estaciones de gasolina contratadas o en el mercado libre en caso de emergencias,
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indistintamente de fa clase de combustible que compre para la unidad que conduzca, utilizard el auto-servicio

ara ¢ suplido de gasolina. EI auto-servicio requiere que el conductor del vehiculo sea quien sirva la gasolina

personalmente sin el servicio o ayuda de ningin empleado de la gasolinera. Si por alguna razon no se puede

llevar a cabo el proceso antes mencionado el conductor deberd notificarlo inmediatamente al Supervisor de

Transportacion.
Articulo XVI Uso Indebido

Cualquier Conductor que use indebidamente las Tarjetas de Servicio y/o Repuesto, y gue no siga las
instrucciones ofrecidas en la Autorizacion e Informe de Servicio de Transportacion, va sea requiriendo de
Compaiifa privada servicios no autorizados, o para otro vehiculo que no sea de la Corporacidn a favor del cual
se expidio la Tarjeta, respondera a la Corporacion por los gastos incurridos de servicio v estard sujeto a
sanciones, segun establecido en el Reglamento de Personal aplicable, en la Orden Administrativa RH-97-01,
Normas de Conducta, Orden y Disciplina, y en cualquier otro que la Corporacion estime pertinente. Sera

esponsabilidad del Supervisor de Transportacién el preparar un documento que especifique las Normas

Establecidas para Todo Conductor (Anejo I). Esta serd colocada en la Bitacora o en una parte vistble del

interior del Vehiculo.
Articalo XVH Cuido de las Tarjetas de Servicio y/o de Repuesto

Para asegurar que las Tarjetas de Servicio no se pierdan o deterioren, las mismas se mantendran con las

Haves del Vehiculo. Las de repuesto serdn salvaguardadas por la Oficina de Transportacion. Sera deber de esa

misma Oficina el despachar y recibir los Vehiculos diariamente. Verificardn que la Tarjeta sea entregada junto
a la Jlave al terminar el uso del mismo.

A. En caso de que el Conductor extravie la Tarjeta debera someter a la Oficina de Transportacion

una declaracion escrita certificada detallando las circunstancias en que ocurri¢ la pérdida. El

Supervisor de Transportacion, informard a su Superior y de inmediato radicard una Querella a la

Policia de Puerto Rico. De seguido procederd a cancelar la Tarjeta con el suplidor y procurar su

substitucion.



B. La Oficina de Transportacidn serd responsable de solicitar al suplidor de la Tarjeta que la

reemplace cuando se haya deteriorado por uso, o por cualquier otra causa que la haga inservible.

Articulo XVIH Normas Generales para uso de los Vehiculos
A. Los Vehiculos Oficiales se utilizaran exclusivamente para gestiones Oficiales cuando se requiera
transportacion para la ejecucion de los deberes y responsabilidades del empleado. También
podrén ser utilizados para gestiones ofrecidas en dias feriados, fuera de horas laborables y fines

de semana, previa autorizacion por escrito del Director del Area o su Representante Autorizado v

de la Oficina de Transportacion.

B. Para la solicitud de vehiculos serd utilizada el Formulario Autorizacion e Informe de Servicio de

Transportacion (Anejo I), pfovisto por la Oficina de Transportacion.

Articulo XIX Denegacion para el Uso de los Vehiculos Oficiales
El Presidente podra denegar la a un empleado la autorizacion para el uso de Vehiculos Oficiales si
antiende:

A. Que el Conductor ha cometido, o haya atentado contra la moral y la dignidad de cualquier
ser humano, o la conducta y decoro esperada de un empleado.

B. Cuando el solicitante haya estado involucrado en un accidente que conlleve la pérdida total
del Vehiculo Oficial, si luego de una investigacion se determina que hubo negligencia por
parte del empleado.

C. Cuando el solicitante haya utilizado algin Vehiculo Oficial para la comision de un delito
grave.

D). Cuando el solicitante, haciendo uso de un vehiculo oficial, haya infringido la Ley de
Vehiculos y Trinsito de Puerto Rico, en los siguientes casos:

1. Conducir bajo los efectos de bebidas embriagantes, drogas o sustancias controladas.

2. Conducir en forma negligente.
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E. Cuando se trata de un violador consuetudinario de las normas para el uso de la transportacion

de la Corporacion.

I En el caso del Personal por Contrato, estos no estan autorizados a conducir Vehiculos
Oficiales, salvo que medie una autorizacion del Presidente de la Corporaciéon. El Director del
Area deberd llevar a cabo el tramite, y de ser autorizado someterd el documento original a la
Oficina de Transportacion.
Articulo XX Normas Generales para el Mantenimiento de Vehiculos

A. Se establece un sistema de mantenimiento para la flota de la Corporacion. Habra dos clases de

mantenimiento, estos son el preventivo y el imprevisto.
1. Mantenimiento Preventivo: el objetivo del servicio de mantenimiento preventivo
es evitar dafios materiales en los Vehiculos y para asegurar condiciones éptimas,
seguras y adecuadas al estos ser utilizados. Existen varios tipos de mantenimiento

preventivo: Inspecciones diarias, servicios y reparaciones sencillas y Control de

Garantias.

a. Inspecciones Diarias: podran ser visuales u operacionales. Se haran al
entregarle cada vehiculo al conductor v al éste devolver el mismo. La
persona a cargo de las inspecciones diarias verificara:

1) Presion de aire en las gomas y condiciones de las mismas.
2) Condicién de los frenos.

3) Nivel de aceite.

4) Nivel de gasolina.

5) Nivel de agua en todas sus areas.

6} Condicidn de las luces.
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7y La bocina.

8) Condicidn de herramientas.

9y Carroceria,

2. Mantenimiento Imprevisto: Se efectuard para hacer correcciones cuya necesidad
surge entre los servicios de mantenimiento programados y que sean
indispensables para mantener ¢l vehiculo en condiciones seguras y operacionales.
Regularmente la necesidad de este servicio surge como una emergencia, como
una solicitud especial. como afecto de vandalismo, accidente o mal uso del
vehiculo,

a. Las necesidades imprevistas que le surjan a los vehiculos serdn reportadas
inmediatamente a la Oficina de Transportacion, preferiblemente por escrito,

0 en un periodo maximo de veinticuatro horas, para asi determinar lo

siguiente:

1} Si es factible el uso limitado de los mismos hasta la fecha de su
servicio de mantenimiento programado.
2) Si el vehiculo se puede reparar inmediatamente.
3) Si se debe descontinuar el uso del mismo para evitar dafios mayores al
empleado o al vehiculo.
Todo vehiculo oficial estard provisto de una biticora de viaje, en la cual se mantendra
toda la informacion relacionada con el estado y condicion del vehiculo. Esta sera
guardada en la Oficina de Transportacion por el supervisor,
a. Servicios sencillos,: Cubren todo tipo de servicio de
mantenimiento  para el cual no es necesario tener conocimientos

especializados en mecdnica. Dichos servicios podran efectuarse en las

facilidades de la Corporacién o en instalaciones especializadas contratadas. La

14



Oficina de Transportacion determinara la frecuencia con la cual sometera cada
vehiculo de la flota al mantenimiento correspondiente. FEstablecerd itinerarios
v podrd variarlos para aseguran la proteccion adecuada de los vehiculos.
Ademéas, programara los itinerarios de forma tal que los servicios de la
Corporacion no sean afectados y establecerd. prioridades por tipo de
vehiculo, tomando en consideracioén las fechas en las cuales se requiera el
vehiculo y el tiempo que toman [os servicios de mantenimiento.
b. Reparaciones:  se llevardn a cabo con el propdsito de asegurar que los
vehiculos estén la mayor parte del tiempo disponibles para uso y se realizaran
segun sean necesarias. Sera obligacion de la Oficina Transportacion llevar un
registro preciso mediante el cual se pueda determinar aquellos vehiculos en los
cuales se han realizado mds reparaciones de las razonablemente contempladas.
Toda reparacion que se efectiie a un vehiculo serd registrada en la bitdcora
correspondiente
¢. Garantia: Compromiso temporal del fabricante o arrendador de los vehiculos,
por el cual se obliga a la reparacién de estos. La garantia compromete al
vendedor en el caso de que la calidad o el funcionamiento del Vehiculo no llenen
las estipulaciones del Contrato de Compra. Serd responsabilidad de la Oficina de
Transportacion, inspeccionar los vehiculos nuevos al ser recibidos con el fin de
descubrir cualquier deficiencia que exista en ellos. La Oficina de Compras
informara al suplidor inmediatamente si al ser entregados a la Corporacién o
luego de comenzar a dar uso de los vehiculos se encuentran deficiencias dentro de
los términos cubiertos por la garantia. La Oficina de Transportacién gestionara

directamente los servicios de garantias para reclamarlas cuando sea necesario.



La Oficina de Transportacion conservard el control de las reclamaciones que sean

sometidas por cualquier de los renglones de las garantias de fabrica que cubran

los vehiculos.

Articulo XXI Violaciones al Reglamento

A. Se entenderd que cualquier persona que utilice los vehiculos de la Corporacion ha violado este
reglamento si incumple con cualquier disposicion del mismo, o incurre en cualquiera de los
siguientes actos:

1. Someter informacion incorrecta o fraudulenta con el propésito de que se le expida

autorizacién para conducir Vehiculos Oficiales.

2. Prestar o disponer negligentemente de los Vehiculos sin autorizacion.

3. Cambiar tablillas de los Vehiculos Oficiales.

4. Alterar, eliminar o sustituir cualquier identificacion de los Vehiculos Oficiales.

5. Ocasionar dafios culposos o negligentes con vehiculos oficiales a terceras personas.

a propiedades de [a Corporacion.

6. Cualquier omision o accion que pueda resultar en un acto de negligencia y cause
dafio con el Vehiculo Oficial a cualquier persona, al Vehiculo Oficial o a propiedad
de terceras personas.

7. Uso del vehiculo oficial para fines personales no autorizados.

8. Transportacion de pasajeros en viajes no autorizados.

9. Llevar como pasajeros a personas ajenas a la Corporacion.

10. Contravenir las normas establecidas por la Ley de Vehiculos y Transito de Puerto
Rico, Ley Nam. 22 del 7 de enero de 2000.

1. Uso que contravenga las normas de decoro, moral v conducta.

12. No notificar de cualquier accidente o dafio ocasionado al Vehiculo Oficial o

cualquier otro vehiculo o propiedad privada.
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13. Conducir un vehiculo oficial sin la previa autorizacion.
B. Todo evento que ocurra durante la gestion oficial se considerard un accidente. Los accidentes
se consideraran graves o menos graves dependiendo del tipo de ocurrencia v dafio ocasionado:
1. Se considerara accidente grave lo siguiente:
a. Todo aquel acto culposo, negligente voluntario o involuntario que como
consecuencia de éste ocasione dafios al vehiculo o a cualquier propiedad de la
Corporacion en exceso de $500.00, a vehiculos propiedad de terceras personas
en exceso de $1,000.00, o a personas irrelevante de la gravedad del dafio.
2. Se considerara accidente menos grave lo siguiente:

a. Todo evento que ocurra en relacion a un vehiculo oficial y que no esté
incluido en la categoria grave, excluyendo colision, que ocasione dafios cuyos
montos sean menores a los seflalados en el parrafo anterior. Incluye ademas,
raspasos, gomas deterioradas, cualquier dafio que conlleve su remolque, v/o
cualquier desperfecto mecédnico ocasionado por negligencia del Conductor. Estan
incluidas en esta categorfa las violaciones a la Ley de Vehiculos y Tréansito que
conlleven multas.

C. Cuando el conductor ocasione dafios a la propiedad de la Corporacion, o a terceras personas
de forma intencional o negligentemente, no podrd reclamar al seguro de la Corporacion el
importe de dafios o gastos en que incurra.
D. EI conductor seguird el siguiente proceso en caso de que se vea involucrado en un accidente
de cualquier naturaleza:

1. Notificara al Cuartel la Policia de Puerto Rico mas cercano al sitio de los hechos.

2. Informara al Supervisor del Area a la cual pertenece el empleado y a la Oficina de

Transportacion.
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3. Completara el informe correspondiente en un plazo maximo de 24 horas de ocurrido el

accidente. la Oficina de Transportacion realizard una investigacion oficial. Toda prueba

sera analizada y evaluada. Si se determina que hubo negligencia se referira el caso a la
Oficina Legal para que determine la accién a seguir. Si la Oficina Legal concluye que el
empleado es responsable someterd un informe al Presidente. Si por el contrario la
prueba no es concluyente en cuanto a la responsabilidad del empleado, la Oficina Legal
notificard a éste y el caso sera considerado cerrado.
E. Siun conductor es multado por la Policia de Puerto Rico por violaciones menores a la Ley de
Transito mientras conduce un vehiculo oficial responderd por el monto de la multa. Si fue en el
ejercicio de sus funciones, para que la Corporacion proceda con el pago de la misma, deberd
someter evidencia fuera de toda duda haciendo constar que no existia otra alternativa para no
incurrir en esta violacion. Esto solo aplica en los casos de estacionamiento, de lo contrario la

Gerencia utilizara su criterio en la aplicacién de medida.

6. Sien una situacién particular se determina que medié culpa o negligencia del Conductor,
los dafios ocasionados por éste serdn cubiertos por la Corporacion o por la Compafiia
aseguradora, pero al Conductor se le podra:

a. Cobrar el deducible del pago efectuado por la Compafiia aseguradoras y/o cobrar
los dafios no cubiertos por {a Compaiiia Aseguradora.

7. Quedara a discrecion del Presidente autorizar a los abogados de la Corporacién a prestar
al conductor representacion legal, si él entiende que el caso lo amerita. Fl Presidente
podra imponer cualquiera de las sanciones provistas a continuacion:

a. Someter el asunto al Secretario de Justicia para que proceda en contra del
conductor conforme a los estatutos aplicables.

b. Revocar al conductor la autorizacién para la utilizacién de Vehiculos Oficiales.
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c. Incoar accion civil en contra del conductor para recobrar el importe de cualquier
desembolso efectuado por la Corporacidn. indebidamente,

d. Recobrar del conductor una cantidad igual al canon por alquiler de vehiculos.

e. Requerir al conductor que responda por el costo en que la Corporacién haya
incurrido para reparar ¢l dafio ocasionado.

Articulo XXII Disposiciones Sobre Administracion de Este Reglamento

A. La responsabilidad primaria por la administracion de este Reglamento recae en el Presidente v la
Oficina de Servicios Administrativos de la Corporacion. Sin embargo, el Presidente podra delegar funciones
operacionales es este Reglamento en otras unidades o programas de la Corporacion a los fines de agilizar los
procedimientos.

B. El Presidente establecera y promulgara los procedimientos y Ordenes Administrativas necesarias para
implanta este Reglamento.

C. Los empleados a los cuales les aplica este Reglamento serdn orientados sobre sus disposiciones,

rticulo XXIIII Clausula de Separabilidad

Si cualquier palabra, inciso, articulo. seccion o parte del presente Reglamento fuere declarada
inconstitucional o nula por un Tribunal, tal declaracion no afectara, menoscabara, o invalidara las restantes
disposiciones y partes de este Reglamento, si no que su efecto se limitara a la palabra, inciso, oracién, articulo u
Orden Administrativa que esté en conflicto con sus disposiciones.

Articulo XXIV Enmiendas

Este Reglamento solo podra ser enmendado por la Junta de Directores de la Corporacion de Puerto Rico

para fa Difusion Pablica.
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Articulo XXV Vigencia

Este Reglamento empezara a regir luego de ser aprobado por la Junta de Directores de la Corporacion y

de que se cumpla con los requisitos de publicacion y radicacion en el Departamento de Estado y en la Biblioteca

Legislativa de conformidad con la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1988, segin enmendada.

Propuesto: Fecha:
Victor J. Montilla Torres
Presidente
Corporacion de Puerto Rico
Para la Difusion Publica

Aprobado: Fecha:
Presidente de la Junta de
Directores de la
Corporacion de Puerto Rico
Para la Difusion Publica
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Anejo |

CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA DIFUSION PUBLICA
OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Autorizacion e informe de Servicio de Transpertacion

INFORMACION DEL VIAJE
Oficina que Solicita el Servicio Fecha de uso del Vehiculo
Propésito del Viaje Hora pautada para el uso del Vehiculo
Tipo de Vehiculo Solicitado Conductor Designado
Viaje a Pasajeros
Autorizado por Pasajeros

INFORMACION A SER COMPLETADA POR LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
INFORMACION DE VEHICULO ASIGNADO

{Use gasolina regular solamente)

Vehiculo Asignado Gasolina al Salir
Tablilla Gasolina al Llegar
Ndmero Licencia de Conducir Fecha de Expiracion Licencia de Conducir
Autorizado por Fecha

INFORMACION A SER COMPLETADA POR EL GUARDIA DE SEGURIDAD

Salida Hora Millaje Llegada Hora Miliaje
Verifico agua y aceite del motor Si_ No
COMENTARIOS
Conductor Guardia de Seguridad

Debera detallar en el espacio anterior cualquier situacion que usted entienda pertinente
(Ej.: dafios, multas, reparaciones, observaciones)

B Toda infraccién o multa de transito debera ser pagada por ¢l empleado o conductor designado
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ARTICULOS DANADOS, DESAPARECIDOS O QUE FALTAN

Aire Acondicionado Espejo Retrovisor Licencia

Equipo de Seguridad Goma de Repuesto Tarjeta de Gasolina
Gato Tapa bocinas Botiquin

Radio Encendedor Otros

Alfombras Extintor Otros

PLANO DE VEHICULO PARA DETALLE DE DANOS

i} 3"‘@{2/1 e N
f_" B =l -

DATOS QUE DEBERAN OBTENER LOS CONDUCTORES DE VEHICULO Y/O CAMIONES OFICIALES
ENVUELTOS EN UN ACCIDENTE

(E1 documento se encuentra en Ia gaveta del vehiculo, después de cumplimentado debe entregarse en la Caseta del Guardia al regresar a la Corporacién
y notificarlo a la Oficina de Transportacion)

Fecha del Accidente Lugar del Accidente

Marca/Modelo/Afio del Vehiculo Tablilla/Nimero de Serie

Nombre del Conductor/Edad Nombre del/los Acompanantes

Direccion Fisica del Conductor Direccion Postal del Conductor

Departamento donde Trabaja

Nimero de Licencia/Fecha de Expiracion

Gestion para Utilizacién de Vehiculo Daiios y Datos del Vehiculo Envuelto

Nombre Testigo Ocular si Aplica Datos Testigo Ocular si Aplica

Nimero de Querella de la Policia/Precinto Nembre del Policia/Némero de Placa

Descripcion del Accidente Descripcion del Accidente
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